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П  О  С  Т  А  Н  О  В  Л  Е  Н  И  Е   

АДМИНИСТРАЦИИ   МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ

 «КРАСНОГВАРДЕЙСКИЙ  РАЙОН»

От 19.07.2017г. №446
с. Красногвардейское
Об утверждении административного регламента отдела по молодежной политике и спорту  администрации МО «Красногвардейский район» по  предоставлению муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов: «второй спортивный разряд», «третий спортивный разряд» и «спортивный судья второй категории», «спортивный судья третьей категории».
В соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ от 27.07.2010 г. «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации МО «Красногвардейский район» от 10.10.2011г. № 583 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг», во исполнение письма № 529 от 28.04.2017 года Комитета Республики Адыгея по физической культуре и спорту, в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, повышения эффективности деятельности органов местного самоуправления, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при исполнении муниципальной функции, руководствуясь Уставом муниципального образования «Красногвардейский район».
П О С Т А Н О В Л Я Ю :
1. Утвердить административный регламент отдела по молодежной политике и спорту администрации муниципального образования «Красногвардейский  район» (Макина Е.П.)  по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов: «второй спортивный разряд», «третий спортивный разряд» и «спортивный судья второй категории», «спортивный судья третьей категории» (Приложение).
2. Назначить ответственными за предоставление муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов: «второй спортивный разряд», «третий спортивный разряд» и «спортивный судья второй категории», «спортивный судья третьей категории» отдел по молодежной политике и спорту администрации муниципального образования «Красногвардейский район» (Макина Е.П.)

3. Опубликовать настоящее постановление в районной газете «Дружба» (Ковалева И.М.) и разместить данное постановление в сети «Интернет» на официальном сайте администрации муниципального образования  «Красногвардейский район» http://www.amokr.ru/. (Бортников Д.Б.).

4. Контроль за исполнением данного постановления возложить на первого заместителя главы администрации муниципального образования  «Красногвардейский район»  (Коротких А.В.) и отдел по молодежной политике и спорту администрации муниципального образования  «Красногвардейский район» (Макина Е.П.)

5. Настоящее постановление вступает в силу с момента его опубликования.
Глава МО «Красногвардейский   район»






А.Т. Османов    

Приложение

к постановлению администрации

МО «Красногвардейский район»

от_19.07.2017г.  № 446                                                                                    
Административный регламент отдела по молодежной политике и спорту  администрации

МО «Красногвардейский район» по  предоставлению муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов: «второй спортивный разряд», «третий спортивный разряд» и «спортивный судья второй категории», «спортивный судья третьей категории»
	Наименование 

административного регламента


	  Административный регламент отдела по молодежной политике и спорту  администрации муниципального образования «Красногвардейский район» по  предоставлению муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов: «второй спортивный разряд», «третий спортивный разряд» и «спортивный судья второй категории», «спортивный судья третьей категории»

	Наименование структурного

подразделения администрации

МО «Красногвардейский район»
	Отдел по молодежной политике и спорту администрации муниципального образования  «Красногвардейский район» 



	Почтовый адрес и адрес

электронной почты


	почтовый адрес: 385300Республика Адыгея,

Красногвардейский район,

  с. Красногвардейское, ул. Чапаева, 93 
администрация муниципального образования

 «Красногвардейский район»

адрес электронной почты:

http://www.amokr.ru/.

телефон: (887778) 5-34-08

факс:       (887778) 5-35-32


I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1.1.1. Административный регламент отдела по молодежной политике и спорту администрации муниципального образования «Красногвардейский район» по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов: «второй спортивный разряда», «третий спортивный разряд » и «спортивный судья второй  категории», «спортивный судья третьей категории» (далее – муниципальная услуга) регулирует процедуру предоставления муниципальной  услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) отдела по молодежной политике и спорту администрации муниципального образования «Красногвардейский район» при предоставлении указанной муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями на присвоение спортивных разрядов являются юридические лица, а также их уполномоченные представители, обратившиеся в администрацию муниципального образования  «Красногвардейский район» с запросом о предоставлении муниципальной услуги:

1) аккредитованные региональные спортивные федерации;

2) в случае отсутствия спортивных федераций спортивные разряды «второй спортивный разряд» и «третий спортивный разряд» присваиваются по представлению для присвоения спортивного разряда, заверенному печатью (при наличии) и подписью руководителя физкультурно-спортивной организации, организации, осуществляющей спортивную подготовку или образовательной организации, осуществляющей деятельность в области физической культуры и спорта (далее – образовательная организация), по месту их нахождения.

1.2.2. Заявителями на присвоение квалификационных категорий спортивных судей являются юридические лица, а также их уполномоченные представители, обратившиеся в отдел по молодежной политике и спорту администрации муниципального образования  «Красногвардейский район»  с запросом о предоставлении муниципальной услуги:

а) местные спортивные федерации или физкультурно-спортивные организации (в том числе спортивных клубы), осуществляющие учет спортивной судейской деятельности - для иных квалификационных категорий.


1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Информирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется путем:

а) размещения информационных материалов на информационных  стендах отдела по молодежной политике и спорту администрации муниципального образования  «Красногвардейский район» (далее Отдел);
б) размещения информационных материалов на официальном сайте администрации муниципального образования «Красногвардейский район».  
1.3.2. Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги заявители обращаются:

-  в администрацию муниципального образования «Красногвардейский район»  по адресу: 

Республика Адыгея, село Красногвардейское, улица Чапаева, 93;
- в Отдел по адресу:  Республика Адыгея, село Красногвардейское, улица Чапаева, 93, каб. №23;

1.3.3. График приема посетителей в Часы работы:  






понедельник - пятница: 9.00-17.00 часов; перерыв:13.00-13.48 часов; выходные дни: суббота, воскресенье

1.3.4. Телефон для справок для консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги:

- администрации муниципального образования «Красногвардейский район», тел. (8-87778) 5-34-61;

- Отдела, тел. (8-87778) 5-34-08;

         Ответственными лицами за предоставление муниципальной услуги являются начальник и главный специалист Отдела.

 1.3.5. Электронный адрес для направления обращений в сети Интернет http://www amokr.ru
1.3.6. Консультации   по  вопросам  предоставления муниципальной услуги, а также получения информации заявителями о ходе ее предоставления можно получить на личном приеме, по телефону: (887778) 5-34-08 или направлять письменное обращение или обращение в форме электронного документа в Отдел на почтовый или электронный адрес администрации Красногвардейского района в сети Интернет http://www amokr.ru
1.3.7. Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном информировании не может превышать 15 минут. Индивидуальное устное информирование каждого заинтересованного лица должностные лица Отдела осуществляют не более 15 минут.

1.3.8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения, должностные лица Отдела  подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся лиц по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен сопровождаться информацией о фамилии, имени, отчестве и должности должностного лица, принявшего телефонный звонок.

1.3.9. При невозможности должностного лица начальника или главного специалиста Отдела, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Время ожидания заинтересованного лица не может превышать 15 минут.

1.3.10. Должностные лица Отдела обязаны сообщить заинтересованному лицу адрес Отдела (при необходимости - способ проезда к нему), график работы Отдела.
1.3.11. Звонки от заинтересованных лиц по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной  услуги принимаются в соответствии с графиком работы Отдела.

1.3.12. Индивидуальное письменное информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами Отдела с использованием средств почтовой, факсимильной связи либо электронной почты.

1.3.13. Ответы на письменные обращения заинтересованных лиц, не требующие дополнительного изучения и проверки, направляются в адрес заинтересованных лиц не позднее 10 дней со дня регистрации письменного обращения, иные обращения - в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения и должны содержать: дату документа, регистрационный номер документа, фамилию гражданина (или наименование организации), которому (которой) направляется ответ, его почтовый адрес (адрес организации), текст документа (ответы на поставленные вопросы), наименование должности лица, подписавшего документ, его инициалы, фамилию и подпись; фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя.

1.3.14. Сведения о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной  услуги могут быть получены заявителем с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и (или) государственной информационной системы «Региональный портал государственных услуг (функций) Республики Адыгея».

1.3.15. При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются  следующие условия доступности услуг в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов:

 а) оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения услуги действий;

б) предоставление инвалидам по слуху, при необходимости, услуги с использованием русского жестового языка, включая обеспечение допуска на объект сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;

в) оказание работниками, предоставляющими муниципальную услугу, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами;

г) наличие копий документов, объявлений, инструкций о порядке предоставления услуги (в том числе, на информационном стенде), выполненных рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне, а также аудиоконтура.

Наличие данных условий реализуются в соответствии с дорожной картой, утвержденной постановлением администрации МО «Красногвардейский район».

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Наименование муниципальной  услуги - «Присвоение спортивных разрядов: «второй спортивный разряда», «третий спортивный разряд » и «спортивный судья второй  категории», «спортивный судья третьей категории».

2.2. Наименование органа предоставляющего муниципальную  услугу

2.2.1. Муниципальная  услуга предоставляется отделом по молодежной политике и спорту администрации муниципального образования  «Красногвардейский район».

2.2.2. Отдел не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы государственной власти, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, представляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных  услуг.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) внесение записи в зачетную квалификационную книжку о присвоении спортивного разряда: «второй спортивный разряда», «третий спортивный разряд » и «спортивный судья второй  категории», «спортивный судья третьей категории» и выдача копии распоряжения о присвоении соответствующего спортивного разряда;

2) при присвоении: «второй спортивный разряда», «третий спортивный разряд » и «спортивный судья второй  категории», «спортивный судья третьей категории» - выдача копии распоряжения о присвоении квалификационной категории и внесение соответствующей записи в книжку спортивного судьи.

3) направление заявителю в письменной форме уведомления об отказе в присвоении спортивного разряда или квалификационной категории спортивный судья с указанием причин отказа.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Документы на присвоение спортивных разрядов подаются в течение трех месяцев с момента выполнения спортсменом норм, требований и условий их выполнения. 

2.4.2. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 рабочих дней с момента регистрации пакета документов.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

2.5.1. Предоставление муниципальной  услуги осуществляется в соответствии с:

1) Федеральным законом от 27 июля 2010 годы № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

2) Федеральным законом от 4 декабря 2007 года № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;

3) Федеральным законом от 1 декабря 2014 года № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов»;

4) Законом Республики Адыгея от 6 ноября 2008 года № 212 «О физической культуре и спорте»;

5) Приказом Министерства спорта Российской Федерации от 20 февраля 2017 года № 108 «Об утверждении Положения о Единой всероссийской спортивной классификации»;

6) Приказом Министерства спорта Российской Федерации от 28 февраля 2017 года № 134 «Об утверждении Положения о спортивных судьях»;

7) Уставом муниципального образования  «Красногвардейский район»;

 8) Положением об отделе по молодежной политике и спорту администрации Красногвардейского района утвержденного постановлением главы МО «Красногвардейский район» от 19.11.2009 г. № 668.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для получения муниципальной услуги

2.6.1. Для получения муниципальной  услуги заявитель представляет следующие документы:

1) при присвоении спортивных разрядов: 
а) ходатайство от спортивной организации, Федерации (Приложение № 2);
б) копия протокола или выписка из протокола соревнования, подписанного председателем главной судейской коллегии соревнования (главным судьей), отражающего выполнение норм, требований и условий их выполнения – для присвоения всех спортивных разрядов;

в) копия справки о составе и квалификации судейской коллегии, подписанной:

председателем судейской коллегии (главным судьей) и лицом, уполномоченным организацией, проводящей соревнования – для присвоения спортивных «второй спортивный разряд», «третий спортивный разряд» (за исключением международных соревнований);

г) копии страниц книжки спортивного судьи, содержащих сведения о фамилии, имени, отчестве (при наличии), квалификационной категории и ее подтверждении;

д) представление на присвоение спортивных разрядов спортсменам (Приложение № 3);.

2) при присвоении квалификационной категории «спортивный судья второй категории» и «спортивный судья третьей категории»:

а) ходатайство на присвоение квалификационной категории по форме (Приложение № 4):

в) заверенная муниципальной или региональной спортивной федерацией или структурным подразделением федерального органа копия карточки учета судейской деятельности кандидата на присвоение квалификационной категории спортивного судьи (Приложение № 5) (далее – Карточка учета), содержащая сведения о выполнении Квалификационных требований;
г) Практика спортивного судейства, теоретическая подготовка, квалификационный зачет (Приложение № 6)
д) копии второй и третьей страниц паспорта гражданина Российской Федерации, а при его отсутствии ( копии страниц паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащих сведения о фамилии, имени, отчестве (при наличии), органе, выдавшем документ, дате окончания срока действия документа;

е) 2 фотографии размером 3х4 см.
ж) Представление к присвоению квалификационной категории спортивного судьи (Приложение №7)

2.6.2. Представления оформляются на фирменных бланках заявителя, без сокращений слов и использования аббревиатуры, заверяются подписью руководителя и печатью.

2.6.3. Спортивный разряд присваивается спортсмену в течение трех месяцев с момента выполнения спортсменом норм, требований и условий выполнения в соответствии с разделом II Положения о Единой всероссийской спортивной классификации. Квалификационная категория «спортивный судья второй категории» и «спортивный судья третьей категории» присваиваются спортивным судьям в соответствии с разделом II «Положения о спортивных судьях».

2.6.4. Документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений.

2.6.5. Отдел не вправе требовать от заявителей представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
2.6.6. Представление документов и информации, которые находятся в распоряжении администрации муниципального образования «Красногвардейский район», иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов раздел необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.7.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.8.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не имеется.

2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) при присвоении спортивных разрядов: 

а) несоответствие представленных сведений нормам, требованиям и условиям, выполнение которых необходимо для присвоения соответствующих спортивных разрядов;

б) недостоверность представленных сведений;

2) при присвоении квалификационной категории «спортивный судья второй категории» и «спортивный судья третьей категории» - несоблюдение требований, установленных Положением о спортивных судьях, утвержденным приказом Министерства спорта Российской Федерации 28 февраля 2017 года № 143, несоответствие представленных сведений условиям присвоения квалификационных категорий спортивных судей согласно квалификационным требованиям.

2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.9.1. Муниципальная  услуга предоставляется на бесплатной основе.

2.10. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.10.1. Специалист, ответственный за регистрацию входящих документов администрации муниципального образования «Красногвардейский район» обеспечивает их регистрацию в порядке и в сроки, установленные инструкцией по делопроизводству в администрации муниципального образования «Красногвардейский район».

2.10.2. При поступлении пакета документов в Отдел  подлежит регистрации в течение 1-ого рабочего дня. 

2.10.3. Уполномоченное должностное лицо проверяет поступление корреспонденции в электронной форме по информационным системам общего пользования. Полученные документы сохраняются в электронном виде в соответствующей папке на компьютере уполномоченного должностного лица Отдела и выводятся на бумажный носитель. После вывода представления на бумажный носитель оно незамедлительно передается для проставления на полученном обращении регистрационного номера в  общий отдел администрации муниципального образования  «Красногвардейский район».

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной  услуги

2.11.1.Время ожидания в очереди для приема у должностного лица Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, не должно превышать 15 минут.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной  услуги

2.12.1. Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения, фамилий, имен, отчеств, должностей должностных лиц Отдела, предоставляющих муниципальную  услугу. Помещение для предоставления муниципальной  услуги оснащается телефоном, компьютером и принтером.

2.12.2. Заявители обеспечиваются комфортными условиями для получения требуемой информации по вопросам, входящим в компетенцию Отдела. Для ожидания приема гражданам отводятся места, оборудованные стульями.

2.12.3. Информирование заявителей осуществляется путем использования информационных стендов.

2.12.4. Информационные стенды оборудуются в доступном для представителей заявителей помещении Отдела. 
2.12.5. На автомобильных стоянках у здания, в котором предоставляется муниципальная услуга, предусматриваются места для парковки автомобилей лиц с ограниченными возможностями здоровья.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной  услуги

2.13.1. Показателями доступности муниципальной  услуги являются:
1) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте администрации муниципального образования  «Красногвардейский район – www. amokr.ru
1) обеспечение информирования граждан о работе Отдела и предоставляемой муниципальной услуге;

2) ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления муниципальной  услуги (включая необходимые документы), информация о правах заявителя.

2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

1) удовлетворенность заявителя от процедуры получения муниципальной услуги и ее результатом;

2) комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, соответствие помещений санитарно-гигиеническим требованиям);

3) строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги;

4) эффективность и своевременность рассмотрения обращений граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги;

5) отсутствие жалоб.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах и в электронной форме не предусмотрено.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения

3.1. Перечень административных процедур (действий)

3.1.1.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация документов заявителя;

2) проверка достоверности документов;

3) подготовка проекта распоряжения о присвоении спортивного разряда, квалификационной категории спортивного судьи или проекта письма об отказе в присвоении спортивного разряда, квалификационной категории спортивного судьи;
4) внесение записи в зачетную квалификационную книжку о присвоении спортивного разряда: «второй спортивный разряда», «третий спортивный разряд » и «спортивный судья второй  категории», «спортивный судья третьей категории» и выдача копии распоряжения о присвоении соответствующего спортивного разряда;

5) выдача документов о присвоении спортивного разряда, квалификационной категории спортивного судьи или направление письма об отказе в присвоении спортивного разряда, квалификационной категории спортивного судьи заявителю.

3.1.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении №1 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Прием и регистрация документов заявителя

3.2.1.Основанием для начала административной процедуры является подача заявителем документов, указанных в подразделе 2.6. настоящего Административного регламента, в администрацию муниципального образования «Красногвардейский район».
3.2.2. Регистрация документов заявителя осуществляется в соответствии с подразделом 2.10. настоящего Административного регламента.

3.2.3. После регистрации документы заявителя передаются должностному лицу Отдела, предоставляющему муниципальную услугу.

3.3. Проверка достоверности и соответствия документов

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление документов к должностному лицу Отдела, предоставляющему муниципальную услугу.

3.3.2. Должностное лицо Отдела, к которому поступили документы заявителя, проводит в течение 14 рабочих дней проверку достоверности и соответствия указанных документов требованиям, указанным в подразделе 2.6. настоящего Административного регламента.

3.4. Подготовка проекта распоряжения о присвоении спортивного разряда,

квалификационной категории спортивного судьи или проекта письма об отказе в присвоении спортивного разряда, квалификационной категории спортивного судьи

3.4.1. По результатам проверки достоверности и соответствия документов должностное лицо Отдела, предоставляющее муниципальную услугу, совершает одно из следующих действий:

1) готовит проект распоряжения о присвоении спортивных разрядов либо присвоении квалификационной категории спортивных судей и вместе с документами заявителя передает его на рассмотрение и подписание главе муниципального образования  «Красногвардейский район» - при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных подразделом 2.8. настоящего Административного регламента;

2) готовит проект письма об отказе в присвоении спортивных разрядов, либо присвоении квалификационных категорий спортивных судей и вместе с документами заявителя передает его на рассмотрение и подписание главе муниципального образования «Красногвардейский район»  - при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных подразделом 2.8. настоящего Административного регламента.

3.4.2. Срок подготовки соответствующего проекта распоряжения (проекта письма) - 3 рабочих дня.

3.4.3. Глава муниципального образования «Красногвардейский район»  рассматривает соответственно проект распоряжения или проект письма, подписывает их и передает специалисту  Отдела, ответственному за регистрацию распоряжений и писем.

3.4.4. Срок рассмотрения проектов соответствующих распоряжений и писем и их подписания - 2 рабочих дня со дня подготовки проектов соответствующих распоряжений и писем.

3.4.5. Должностное лицо администрации муниципального образования «Красногвардейский район», ответственное за регистрацию распоряжений и писем, регистрирует распоряжение о присвоении спортивных разрядов, квалификационных категорий спортивных судей в журнале регистрации (регистрирует письмо об отказе в присвоении спортивного разряда, квалификационной категории) в течение 1 рабочего дня со дня его подписания.

3.4.6. Результатом административной процедуры является распоряжение или письмо об отказе в присвоении спортивных разрядов, квалификационных категорий спортивных судей.
3.5. Внесение записи в зачетную квалификационную книжку о присвоении спортивного разряда: «второй спортивный разряда», «третий спортивный разряд » и «спортивный судья второй  категории», «спортивный судья третьей категории»
3.5.1. Должностное лицо Отдела, предоставляющее муниципальную  услугу, на основании распоряжения в течение 1-го рабочего дня вносит запись в зачетную классификационную книжку о присвоении спортивного разряда либо в спортивную судейскую книжку о присвоении квалификационной категории спортивного судьи.  

3.6. Выдача документов о присвоении спортивного разряда, квалификационной категории спортивного судьи или направление письма об отказе в присвоении спортивного разряда, квалификационной категории спортивного судьи заявителю

3.6.1. Специалист администрации МО «Красногвардейский район», ответственный за регистрацию распоряжений и писем администрации, на основании письма об отказе в присвоении спортивного разряда, квалификационной категории спортивного судьи в течение 3 рабочих дней направляет указанное письмо об отказе в присвоении спортивного разряда, квалификационной категории спортивного судьи заявителю.

3.6.2. Результатом административной процедуры является выдача копии распоряжения о присвоении соответствующего спортивного разряда или соответствующей квалификационной категории, а так же направление письма об отказе в присвоении спортивного разряда, квалификационной категории спортивного судьи заявителю.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента.

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением

ответственными должностными лицами положений Административного регламента

и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляется первым заместителем главы администрации муниципального образования  «Красногвардейский район». Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных настоящим Административным регламентом.

4.2.2. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании планов работы), но не реже одного раза в три года и внеплановый характер (по конкретному обращению).

4.3. Ответственность должностных лиц Отдела за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1. Должностные лица Отдела, предоставляющие муниципальную  услугу, несут персональную ответственность за соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги.

4.3.2. Персональная ответственность должностных лиц Отдела предоставляющих муниципальную услугу, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и форма контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан,

их объединений и организаций

4.4.1. Граждане, их объединения и организации могут контролировать представление муниципальной услуги посредством направления письменных (в том числе в форме электронного документа) обращений или устного обращения в Отдел.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также  должностных лиц 

5.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное)
обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.1.1. Заявитель может обратиться с жалобой на действия (бездействие) должностных лиц  Отдела, а также на принимаемые ими при предоставлении муниципальной услуги решения.

5.1.2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта администрации МО «Красногвардейский район», а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

5.2.1. Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях (бездействии) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, нарушении положений настоящего Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе, в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Адыгея и муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной  услуги, настоящим Административным регламентом;

4) отказ в приеме документов у заявителя, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Адыгея и муниципальными правовыми актами, регулирующими предоставление муниципальной услуги, настоящим Административным регламентом;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Адыгея и муниципальными правовыми актами, настоящим Административным регламентом;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Адыгея и муниципальными правовыми актами, настоящим Административным регламентом;

7) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы (претензии) и случаев, в которых ответ на жалобу (претензию) не дается

5.3.1. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы (претензии) не имеется.

5.3.2. Письменный ответ на жалобу (претензию) не дается в следующих случаях:

1) наличия в жалобе (претензии) нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, предоставляющих муниципальную услугу, а также членов его семьи;

2) отсутствия возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы (претензии), фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе (претензии).

5.3.3. Жалоба (претензия), содержащая обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, не может быть поручена этим должностным лицам для рассмотрения и (или) подготовки ответа.

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы по основаниям, предусмотренным подразделом 5.2. настоящего Административного регламента.

5.4.2. Жалоба должна соответствовать требованиям:

1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые должностными лицами Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, рассматриваются непосредственно первым заместителем главы администрации муниципального образования «Красногвардейский район».

2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации муниципального образования «Красногвардейский район», единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

3. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами Республики Адыгея и муниципальными правовыми актами.

4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим  муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Адыгея, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпункте 6, пункта 5.4.2., заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с подпунктом 1, пунктом 5.4.2., незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.5. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии)

5.5.1. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).

5.5.2. Должностные лица органа, предоставляющие муниципальную услугу по письменному запросу гражданина должны предоставить информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии), поданной по основаниям, предусмотренным подразделом 5.1 раздела V настоящего Административного регламента.

5.6. Органы муниципальной власти и должностные лица, которым может быть направлена жалоба (претензия) заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.6.1. В случае несогласия заявителя с решением или действием (бездействием) должностных лиц, предоставляющих  муниципальную услугу, жалоба (претензия) подается первому заместителю главы муниципального образования  «Красногвардейский район».

5.6.2. Жалоба может быть направлена в письменной или электронной форме, а также с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе информационных ресурсов администрации муниципального образования «Красногвардейский район».

5.7. Сроки рассмотрения жалобы (претензии)

5.7.1. Жалоба (претензия) подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме заявления либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования

5.8.1. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает  одно из следующих решений:

1) об удовлетворении жалобы полностью или частично;

2) об отказе в удовлетворении жалобы.

5.8.2. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подразделе 5.8. настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме, по желанию заявителя - в электронной форме, направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного  правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.9. Обжалование в судебном порядке

5.9.1. Споры, связанные с действиями (бездействием) должностных лиц, осуществляемыми (принимаемыми) в ходе предоставления муниципальной  услуги, разрешаются в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Управляющий   делами  администрации района
-начальник общего отдела              



         

           
           А.А. Катбамбетов

Приложение №1  

к Административному регламенту  по  предоставлению муниципальной услуги
 «Присвоение спортивных разрядов: «второй спортивный разряд», «третий спортивный разряд» 
и «спортивный судья второй категории», «спортивный судья третьей категории»
Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги по присвоению квалификационных категорий спортивных судей района в порядке, установленном Положением о спортивных судьях
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Управляющий   делами  администрации района
-начальник общего отдела              



         

           
           А.А. Катбамбетов

Приложение №2 

к Административному регламенту  по  предоставлению муниципальной услуги
 «Присвоение спортивных разрядов: «второй спортивный разряд», «третий спортивный разряд» 
и «спортивный судья второй категории», «спортивный судья третьей категории»


Х О Д А Т А Й С Т ВО
          (Наименование организации, учреждения осуществляющие деятельность в области физической культуры и спорта) просит Вас присвоить 2-ой (3-ий) спортивный разряд по (вид спорта) спортсмену (наименование организации, учреждения осуществляющие деятельность в области физической культуры и спорта) (Ф.И.О. спортсмена), (дата рождения спортсмена) на основании представленных документов (Документы прилагаются: представление на спортсмена, копия протокола спортивных соревнований, ксерокопия паспорта с пропиской спортсмена)
на присвоение 2-го (3-го) спортивного разряда 
1. Фамилия___________________Имя_____________________Отчество____________________ 

2. Дата рождения__________________________________________________________________

                                                                     (число, месяц, год)
3. Вид спорта ______________________________________________________________________

4. Республика__________________________ город, село_________________________________

5. Ведомство_________________ спортивная организация, учреждение________________

6. Образование____________________физкультурное_________________________________

7. Место учебы, работы____________________________________________________________

8. Домашний адрес________________________________________________________________

9. Стаж занятий спортом __________________________________________________________

10. Ф.И.О. тренеров________________________________________________________________

                                                                    (подготовивших спортсменов)
11. Тренерская категория __________________________________________________________ 

Основные показатели (нормативы)

	Дата выполнения
	Наименование соревнований
	Показанный результат

	Число, месяц, год
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Должность судьи
	Ф.  И.  О. (полностью)
	Г о р о д
	Судейская категория

	Главный судья
	
	
	

	Главный секретарь
	
	
	

	Старший судья
	
	
	


Наименование организации, учреждения
Руководитель __________________________________ «______» _________________ г.
           
М.П.  (подпись)
Управляющий   делами  администрации района
-начальник общего отдела              



         

           
           А.А. Катбамбетов

Приложение №3 

к Административному регламенту  по  предоставлению муниципальной услуги
 «Присвоение спортивных разрядов: «второй спортивный разряд», «третий спортивный разряд» 
и «спортивный судья второй категории», «спортивный судья третьей категории»
ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

на присвоение спортивных разрядов спортсменам (кроме 1 спортивного разряда и КМС)

_________________________________________________________________________________________________________________________

(индекс, почтовый адрес учреждения или органа управления ФК и СМО, e-mail)

	п/п
	Фамилия имя,

отчество
	Дата рождения
	Имеет

спорт.

разряд
	Наименование

соревнований,

срок и место

проведения
	Показанный

результат

(место, количество

побед, технический

результат)
	Ф.И.О.

тренера
	Спортивная организация и ее

Ведомственная принадлежность

(орган управления по ФК

и СМО, орган образования МО,

Комитет РА по ФК  и спорту

	3 юношеский разряд по плаванию

	1. 
	Иванов Иван  

Петрович     

(ОБРАЗЕЦ)    
	27.05.1999    
	б/р
	Первенство МО 

г. Майкоп,  

22 - 25 декабря 2013 г.       
	55,0 сек. 

на  дистанции  

50 м  вольным    

стилем     
	Петров 

И.С.   
	АР СДЮСШОР № 1 Комитет РА по ФК и спорту



	2 юношеский разряд по плаванию

	2. 
	Петров       

Алексей      

Александрович

(ОБРАЗЕЦ)    
	26.05.1998    
	3 юн
	Первенство МО 

«Тахтамукайский район» 

А. Тахтамукай       

22 - 25 ноября 2013 г.       
	45,0 сек.  

на дистанции  

50 м вольным    

стилем     
	Сидоров

А.П.   
	ДЮСШ №1 Орган управления ФК и с Муниципального образования            

	3 спортивный разряд (и т.д.) по виду спорта

	3.


	
	
	
	
	
	
	


Руководитель       ________________________________

М.П.                                      (Ф.И.О.)

Ф.И.О. и тел. исполнителя           






Примечание: документ принимается только                                        

в машинописном виде!

Управляющий   делами  администрации района
-начальник общего отдела              



         

           
           А.А. Катбамбетов

Приложение №4 

к Административному регламенту  по  предоставлению муниципальной услуги
 «Присвоение спортивных разрядов: «второй спортивный разряд», «третий спортивный разряд» 
и «спортивный судья второй категории», «спортивный судья третьей категории»



Х О Д А Т А Й С Т ВО

          (Наименование организации, учреждения осуществляющие деятельность в области физической культуры и спорта) просит Вас присвоить квалификационную категорию (какую)  по (вид спорта) спортивному судье  (Ф.И.О.), (дата рождения) на основании представленных документов (Документы прилагаются: представление к присвоению спортивной судейской категории;  выписка из карточки учета спортивной судейской деятельности; ксерокопия паспорта с пропиской)
Наименование организации, учреждения

Руководитель __________________________________


            (подпись)

М.П.

«______» _________________ г.
Управляющий   делами  администрации района
-начальник общего отдела              



         

           
           А.А. Катбамбетов

Приложение №5 

к Административному регламенту  по  предоставлению муниципальной услуги
 «Присвоение спортивных разрядов: «второй спортивный разряд», «третий спортивный разряд» 
и «спортивный судья второй категории», «спортивный судья третьей категории»
Карточка учёта спортивной судейской деятельности
	______________________________________________________________________________________________________________________

Наименование вида спорта (спортивной дисциплины), номер – код вида спорта в соответствии с Всероссийским реестром видов спорта

  

	Фамилия
	
	Субъект Российской Федерации
	 
	фото

	Имя
	
	Наименование организации, осуществляющей учет судейской деятельности спортивного судьи
	 
	

	Отчество 

(при наличии)
	
	Адрес (место нахождения) организации, осуществляющей учет судейской деятельности спортивного судьи
	 
	

	Дата рождения

(число, месяц, год)
	
	
	
	Начало деятельности в качестве спортивного судьи 

(число, месяц, год)
	 
	

	Образование
	
	Спортивное звание (при наличии)
	 
	

	Адрес (место жительства)
	
	контактный телефон
	 

	Место работы (учебы), должность
	
	Адрес электронной почты
	 

	
	
	
	
	

	Квалификационная категория спортивного судьи
	Кем присвоена квалификационная категория спортивного судьи
	Дата присвоения

(число, месяц, год)
	Реквизиты документа о присвоении квалификационной категории спортивного судьи
	Должность, фамилия, инициалы лица, подписавшего документ
	Подпись

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Управляющий   делами  администрации района
-начальник общего отдела              



         

           
           А.А. Катбамбетов

Приложение №6 

к Административному регламенту  по  предоставлению муниципальной услуги
 «Присвоение спортивных разрядов: «второй спортивный разряд», «третий спортивный разряд» 
и «спортивный судья второй категории», «спортивный судья третьей категории»
Практика спортивного судейства, теоретическая подготовка, квалификационный зачет 

	Практика спортивного судейства
	Теоретическая подготовка 
	Квалификационный зачет

	
	Участие в теоретических занятиях в качестве лектора
	Участие в теоретических занятиях в качестве участника
	

	Дата проведения официальных соревнований 

(число, месяц, год)
	Наименование официальных соревнований 
	Статус официальных соревнований
	Наименование должности спортивного судьи
	Оценка
	Дата проведения

(число, месяц, год) 
	Форма (тема) теоретического занятия
	Дата проведения (число, месяц, год)
	Форма (тема) теоретического занятия
	Дата проведения 
	№ протокола
	Оценка

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Управляющий   делами  администрации района
-начальник общего отдела              



         

           
           А.А. Катбамбетов

Приложение №7 

к Административному регламенту  по  предоставлению муниципальной услуги
 «Присвоение спортивных разрядов: «второй спортивный разряд», «третий спортивный разряд» 
и «спортивный судья второй категории», «спортивный судья третьей категории»
	Представление к присвоению квалификационной категории спортивного судьи
(указывается квалификационная категория спортивного судьи)

	Дата поступления представления и документов

(число, месяц, год)
	
	
	
	фото
	Наименование действующей квалификационной категории спортивного судьи
	Сроки проведения официального соревнования     (с дд/мм/гг до дд/мм/гг)
	Наименование официального соревнования 
	Статус официального соревнования
	Наименование должности спортивного судьи и оценка судейства

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Фамилия
	
	3 х 4 см
	Дата присвоения предыдущей квалификационной категории спортивного судьи

(число, месяц, год)
	 
	 
	 
	 

	Имя
	
	
	
	 
	 
	 
	 

	Отчество (при наличии)
	
	
	
	
	
	 
	 
	 
	 

	Дата рождения

(число, месяц, год)
	
	
	
	Наименование вида спорта (спортивной дисциплины)
	 
	 
	 
	 
	 

	Субъект Российской Федерации
	
	Номер-код вид спорта
	 
	 
	 
	 
	 

	Адрес (место жительства)
	
	Наименование и адрес (место нахождения) организации, осуществляющей учет судейской деятельности спортивного судьи
	 

 
	 
	 
	 
	 

	Место работы (учебы), должность
	
	
	
	 
	 
	 
	 

	Образование
	
	Спортивное звание (при наличии)
	 
	 
	 
	 
	 

	Участие в теоретических занятиях, сдача нормативов по физической подготовке (для видов спорта, где такие нормативы предусмотрены правилами вида спорта), сдача квалификационного зачета, прохождение аттестации
	Дата (число, месяц, год)
	Оценка
	 
	 
	 
	 

	1
	
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Наименование региональной спортивной федерации или структурного подразделения федерального органа исполнительной власти (для военно-прикладных или служебно-прикладных видов спорта)
	Наименование органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации в области физической культуры и спорта  или федерального органа исполнительной власти, осуществляющего руководство развитием военно-прикладных или служебно-прикладных видов спорта
	Решение общероссийской спортивной федерации:  

протокол  от  «_____»_______________20     г. №_____

	 __________________          _________________________  

Должность                                        (Фамилия, инициалы)           
	 __________________                        _____________________________  

Должность                                                           (Фамилия, инициалы)                   
	Руководитель общероссийской спортивной федерации  ________________________________________________________________________                                                                                                                                                                                                                                                          

                                                    (Фамилия, инициалы)                                                                                                                                             

	Подпись   ____________________________________   
	Подпись        ____________________________________                                                                          
	Подпись       _______________________________________                                        

	Дата       ________________________________________                                          

                                  (число, месяц, год)
	Дата              ____________________________________       
                                (число, месяц, год)
	Ответственный исполнитель   _____________________        _______________                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

                                                     (Фамилия, инициалы)                  Подпись                                                                                                                                                    

	Место печати (при наличии)
	Место печати
	Место печати



Управляющий   делами  администрации района-начальник общего отдела              



         

           
           А.А. Катбамбетов

УРЫСЫЕ ФЕДЕРАЦИЕ


АДЫГЭ РЕСПУБЛИК


МУНИЦИПАЛЬНЭ ОБРАЗОВАНИЕУ


«КРАСНОГВАРДЕЙСКЭ РАЙОНЫМ»


И АДМИНИСТРАЦИЙ











РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ


РЕСПУБЛИКА  АДЫГЕЯ


АДМИНИСТРАЦИЯ


МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ  «КРАСНОГВАРДЕЙСКИЙ  РАЙОН»








Начало предоставления муниципальной услуги: заявитель обращается с комплектом необходимых документов





Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги Специалист Отдела  проверяет наличие всех необходимых документов 








Наличие всех необходимых документов





Специалист Отдела  указывает перечень недостающих документов, предлагает принять меры





Рассмотрение документов на предоставление муниципальной услуги 


Специалист Отдела регистрирует пакет документов в журнале регистрации 





Основание для предоставления муниципальной услуги





Принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги присвоение спортивного разряда или судейской категории





Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги специалист Отдела готовит проект распоряжения о присвоении спортивного разряда или судейской категории





Подписание документов (распоряжения, письма). Регистрация документов (распоряжения, письма).Выдача распоряжения о присвоении соответствующего спортивного разряда или судейской категории








нет





да





нет





да





Специалист готовит инициатору письменное уведомление об отказе в присвоении спортивного разряда или судейской категории








Завершение предоставления муниципальной услуги








Главе муниципального образования «Красногвардейский  район» 


____________________

















ОТ_______________________№ ________











Главе  муниципального образования «Красногвардейский  район» 


____________________

















ОТ_______________________№ ________















