ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

к паспорту отдела по делам архивов администрации

МО «Красногвардейский район» на 01.01.2019 год (сводный за 3 года)

           По состоянию на 01.01.2016 года в архиве администрации МО «Красногвардейский район» значилось 125 фондов, в т. ч. 71 фонд управленческой документации, 1 фонд личного происхождения, 61 фонд по личному составу.

           За 2016-2018 годы количество фондов увеличилось на 1 фонд.

- управленческой документации количество фондов не изменилось;

- по личному составу увеличилось на 1 фонд.

           Итого: на 01.01.2019 год в архиве числится 71 фонд управленческой документации, 1 фонд личного происхождения, 62 фонда по личному составу.
           По состоянию на 2016 года в архиве числилось - управленческой документации 17553 ед. хр., личного происхождения 12 ед. хр., по личному составу 11382 ед. хр.

           За 2016-2018 годы в архив принято:

- 927 ед. хр. управленческой документации;

-  количество дел личного происхождения не изменилось;

-  документов по личному составу увеличилось на 770 ед. хр.
           Итого: на 01.01.2019 г. в архиве числится 30644 ед. хр., в т. ч. 

- управленческой документации 18480 ед. хр.;

- личного происхождения 12 ед. хр.;

- по личному составу 12152 ед.хр.

            По состоянию на 01.01.2016 год в архиве числилось 742 фотодокумента.

            За 2016-2018 годы количество фотодокументов увеличилось на 47 ед. хр.

            Итого: на 01.01.2019 г. в архиве числится 7889 ед. хр.

            По состоянию на 01.01.2016 год в архиве числится 5069 ед. хр. ОЦД.
            За 2016-2018 годы выявления ОЦД не было.

            Итого: на 01.01.2019 г. а архиве числится 5069 ОЦД.

            На 01.01.2016 год в муниципальном архиве числилось 71 описей на упр. док.; 1 опись на документы личного происхождения; 85 описи по личному составу; 1 опись на фотодокументы.

            За 2016-2018 годы количество описей увеличилось:

- управленческой документации на 7 описей за счет обнаружения неучтенных описей;

- личного происхождения не изменилось;

- по личному составу на 3 за счет приема.

За 2016 год проведена проверка реестра описей, в результате которой обнаружены не учтенные описи по семи поселениям.

            Итого: по состоянию на 01.01.2019 г. в архиве числится 93 описи на управленческую документацию, 1 опись на документы личного происхождения, 88 описей по личному составу и 1 опись на фотодокументы.
            По состоянию на 01.01.2016 год в архиве закаталогизировано 5 фондов.

            За 2016-2018 годы количество закаталогизированных документов не увеличилось.

            Итого: на 01.01.2019 г. в архиве закаталогизировано 5 фондов.

            По состоянию на 2016 год в архиве числилось закаталогизированными 4941 ед. хр.

            За 2016-2018 годы закаталогизировано 10 ед. хр.

            Итого: на 01.01.2019 г. закаталогизировано 4951 ед. хр.

            По состоянию на 01.01.2016 год в архиве числилось 3886 карточек на упр. документацию.

            За 2016-2018 годы количество карточек увеличилось на 50.

            Итого: на 01.01.2019 г. в архиве числится 3936 карточек на упр. документацию.

            По состоянию на 01.01.2016 год в архиве числилось 742 карточек на фотодокументы.

            За 2016-2018 годы количество карточек на фотодокументы увеличилось на 47.
            Итого: на 01.01.2019 г. в архиве числится 789 карточек на фотодокументы.

            На 01.01.2016 год в муниципальном архиве закартонировано 12946 ед. хр. управленческой документации.

            За 2016-2018 годы закартонировано 927 ед. хр. управленческой документации.

            Итого: по состоянию на 01.01.2019 г. в архиве закартонировано 13873 ед. хр.

Начальник отдела по делам архивов

администрации МО «Красногвардейский район»                                                           Е.П. Макина
